
 

  Istituto Omnicomprensivo Statale  “G. Spataro” 
  66052  -  GISSI (CH) Via Provinciale tel. 087393406 

E-Mail chtd07000b@istruzione.it   -  www.omnicomprensivospataro.it       
       Codice Fiscale 92032360692                                                           Distretto scolastico n.11  

 

 

 
 

          Gissi, 20 settembre 2023 

 

   

A tutto il personale docente in servizio nell’Istituto 
SEDI 

 

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE RELATIVE ALLA SICUREZZA E ALLA VIGILANZA 
 

Si richiamano le seguenti disposizioni relative allo svolgimento, in sicurezza e nel rispetto dei doveri 
contrattuali, delle attività didattiche ed educative nella scuola e si invitano tutti i docenti ad attenersi 
scrupolosamente alle stesse: 
 

1) vigilare sul rispetto degli orari di ingresso e di uscita e sull’entrata e sull’uscita degli alunni; 
2) trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio della prima ora di lezione e, per chi inizia il proprio 

orario successivamente, essere pronti a sostituire il collega al cambio dell’ora e procedere sollecitamente 
agli avvicendamenti; 

3) vigilare con attenzione, durante l’intervallo, sul comportamento degli alunni; assicurare la presenza nelle 
aule e/o nelle altre pertinenze dell’edificio dove gli alunni trascorrono il tempo previsto per l’intervallo, 
segnalando tempestivamente e per iscritto alla scrivente eventuali criticità riscontrate;  

4) non consentire che l’allontanamento dalle aule da parte degli alunni avvenga senza autorizzazione e 

giustificato motivo e si protragga oltre il necessario e servirsi solo dei collaboratori scolastici per tutte le 
necessità; 

5) affidare la classe, in caso di motivate, brevi e temporanee assenze, al collaboratore scolastico addetto ai 
locali; 

6) non consentire l’ingresso nelle aule a genitori e ad estranei; 

7) se la classe è assente, l’insegnante della prima ora deve darne tempestiva comunicazione al dirigente 
scolastico o ad uno dei suoi collaboratori e tutti docenti della classe in servizio devono rimanere a 
disposizione per eventuali supplenze; 

8) comunicare il giorno stesso al dirigente scolastico o ad un suo collaboratore,  verbalmente e per iscritto 

con relazione dettagliata sui fatti avvenuti, redatta sul modello in possesso di ogni plesso, ogni infortunio 
relativo agli alunni e ad ogni soggetto presente all’interno della scuola; 

9) attenersi alle indicazioni relative alla sicurezza fornite per iscritto e, in caso di urgenza e necessità, anche 
verbalmente dal responsabile per la sicurezza e dai componenti del servizio di prevenzione e protezione, 

e rispettare e far rispettare scrupolosamente le prescrizioni relative alla sicurezza nei laboratori; 
10) controllare che l’uscita degli alunni avvenga ordinatamente, secondo le modalità concordate con i 

genitori; 
11) particolare attenzione sarà destinata agli alunni diversamente abili e a quelli con difficoltà motorie 

transitorie; 
12) poiché l’assenza dell’insegnante costituisce un rischio per la sicurezza degli alunni, in caso di ritardo o 

assenza di un docente la vigilanza degli alunni sarà assicurata dal personale docente presente, preferendo 
utilizzare i docenti non impegnati in attività frontale, e, solo in caso di necessità e per brevi periodi, sarà 

possibile affidare gli alunni al collaboratore scolastico. Si precisa che nessun docente potrà rifiutarsi di 
assolvere all’obbligo di vigilanza della classe o del gruppo di alunni che gli sarà aff idato dal Dirigente 
Scolastico, dai suoi Collaboratori o dai Responsabili di plesso; 

13) attenersi alle autorizzazioni al trattamento dei dati personali; 

14) nel caso in cui il docente intenda svolgere la propria lezione in un locale diverso dall’aula, ad esempio 
un laboratorio, la biblioteca, la palestra, uno spazio all’aperto di pertinenza della scuola, è tenuto ad 
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accompagnarvi gli alunni, assicurando che lo spostamento si svolga ordinatamente ed in sicurezza e, al 
termine, a riaccompagnarli in classe, facendo loro riprendere ordinatamente posto.  

15) Al cambio dell’ora nessun gruppo di alunni deve essere lasciato senza vigilanza. Pertanto, il docente 

dell’ora precedente aspetterà quello dell’ora successiva che assicurerà un avvicendamento tempestivo. 
Eccezionalmente la classe potrà essere affidata alla vigilanza di un collaboratore scolastico. 
 

 

DISPOSIZIONI AGGIUNTIVE PER I DOCENTI DELLE SCUOLE SECONDARIE: 

 
16) firmare il registro delle presenze in sala professori prima di recarsi in aula e controllare l’eventuale 

impegno nelle supplenze; 

17) per quanto riguarda le ore a disposizione di qualsiasi tipo, comprese le disponibilità alle supplenze 
retribuite, non sarà fatta alcuna comunicazione personale e sarà cura del docente accertare l’eventuale 
impegno nelle classi tramite l’apposito registro delle supplenze che costituisce  ordine di servizio; (in 
caso di necessità si procederà ad assegnare supplenze orarie, a pagamento, anche ai docenti che non 

hanno dichiarato la propria disponibilità); 
18) verificare attentamente le giustificazioni che saranno registrate dall’insegnante della prima ora. La 

giustificazione non è costituita da una mera presa d’atto della conoscenza del genitore dell’assenza dalle 
lezioni, ma deve essere valutata nel merito. Nel caso che l’alunno sia sprovvisto della giustificazione ne 

va richiesta la causa e va riportato sul registro una annotazione per ricordare al docente del giorno 
successivo di effettuare la verifica. Assenze ripetute e prolungate dovranno essere comunicate alla 
segreteria e alla dirigente; 

19) (per i docenti delle scuole secondarie di secondo grado) prestare particolare attenzione alla vigilanza 

degli alunni nel corso delle assemblee degli studenti. In questi momenti ad essere sospese per i docenti 
sono solo le lezioni. Restano integri i doveri di vigilanza a cui va anzi prestata particolare attenzione. Le 
SS.LL. assicureranno, pertanto, la vigilanza degli alunni in ogni momento di permanenza degli stessi a 
scuola (nell’edificio scolastico e nelle pertinenze). 

20) Per quanto riguarda in particolare le assemblee di classe e di Istituto, la vigilanza è affidata ai docenti 

presenti in orario nelle classi o, in casa di assenza, ai docenti a cui è assegnata la sostituzione.  
 
Si ricorda che tali disposizioni costituiscono un obbligo professionale nonché doveri derivanti da obblighi di 
legge e che eventuali inosservanze, da cui dovessero derivare situazioni di rischio per l’incolumità degli 

alunni, saranno valutate dal punto di vista disciplinare oltre a potersi configurare come culpa in vigilando, 
anche quando si tratti di alunni maggiorenni. 
 
Si invita tutto il personale ad assicurare la lettura della presente nota attraverso la firma per presa visione e 

ciascun responsabile di plesso al controllo dell’adempimento. 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Aida Marrone 

(Documento firmato digitalmente) 
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